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250.  
 

-dobojskog kantona", 

ki zavod Ministarstva za 

-dobojskog 

kantona, donosi: 

 

M  E  T  O  D  O  L  O  G  I  J  U 

obrazovanje odraslih 

 

 
I 

centra 

godinu. 

 

II 

obrazovnog rada. 

 

III 
Centar za obra

obrazovanju odraslih. 

 

IV 

ebnom 

separatu i sastavni je dio ovog akta. 

 

 
V 

Ova Metodologija st

 

 

 

 

Broj: 10-1-38-981-2/19  

Zenica, 10.06.2019. godine 

                                                      D I R E K T O R I C A 

             

                                                            , s.r. 

_______________________________________________ 
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Bosna i Hercegovina 

Federacija Bosne i Hercegovine 

-DOBOJSKI KANTON 

Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

M E T O D O L O G I J A 

 

programa rada centra za obrazovanje odraslih 

  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Zenica, juni 2019. godine 
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1:   

 zakoni,  

 programi obrazovanja odraslih, 

 standardi i normativi, 

  

 

 

 

 

  

  

  

  

 

 

 

 

kulturu i sport (u daljem tekstu: Ministarstvo) i Peda  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

                                                
1 njeg programa rada koji je nazna en italikom predstavlja uputstvo za izradu istog 

i kao takav ne treba prepisivati 
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2.  

3. UVJETI RADA CENTRA 

3.1. Prostorni uvjeti 

3.2. Nastavna sredstva, pomagala i ostala oprema 

 

 

5. PROGRAMI FORMALNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 

5.1. Programi formalnog obrazovanja  

       primjene  

 

 

6. POLAZNICI PROGRAMA FORMALNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 

7. ZAPOSLENICI CENTRA 

oslenici 

7.2. Ostali zaposlenici centra 

 

8. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE OBRAZOVNOG RADA CENTRA 

8.1. Planiranje i programiranje nastave 

 

8.3. icom 

8.4.  

8.5. Plan i program rada direktora 

8.6.  
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1.    

 

 njegovog osnivanja i opis trenutne djelatnosti. U 
ovom dijelu potrebno je uvrstiti i aktuelne reprezentativne fotografije objekata centra. 
 

2.   

 

Tabela 1  

Naziv centra   

Adresa  

Akt o osnivanju  

Akt o upisu u sudski registar  

Akt o upisu u registar Ministarstva  

  

Direktor  Telefon  

  Telefon  

Sekretar  Telefon   

Fax                                                                            

E-mail       

Web site                                                                                    

Radno vrijeme centra  

 

3. UVJETI RADA CENTRA 

  

3.1. Prostorni uvjeti 

   

i otvorenog 
 

 
Napomena: Prostorni uvjeti centra trebaju biti u skladu sa odredbama Pravilnika o standardima i normativima 

za obrazovanje odraslih. 
 
     Tabela 2 

REDNI 

BROJ 
PROSTOR 

BROJ 

PROSTORIJA m
2
 

I VLASTITI ZATVORENI PROSTOR   

1.    

2. kabineti   

3. radionice   

4. biblioteka   

5.    

... ...   

II VLASTITI OTVORENI PROSTOR   

1.    

... ...   

III    

1.    

...    
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3.2. Nastavna sredstva, pomagala i ostala oprema 

 
U ovom dijelu potrebno je prikazati nastavna sredstva, pomagala i ostalu opremu (Tabela 3), te opisati kako 

 
 

Napomena: Obavezna oprema u 

Pravilnika o standardima i normativima za obrazovanje odraslih. 
 
              Tabela 3 

REDNI 

BROJ 
NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA 

UKUPNO 

1.      

2.   fonolaboratorija   

3.   projekciono platno   

4.   projektor   

5.   laptop   

6.   DVD player   

7.   TV prijemnik  

8.     

9.     

10.   ostala oprema  

 

 Ispod Tabele 3, za stavke pod rednim brojevima 8, 9 i 10 potrebno je, u skladu s navedenim ukupnim brojnim 
 

 

 

4.   

 

 

 
 

a) Poda  

 

Tabela 4a 

REDNI 

BROJ 

ZANIMANJE/ 

ZVANJE 

RAZRED 
UKUPNO 

I II III IV 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
  

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
  

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
  

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
  

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
  

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

1.            

2.            

3.            

...            
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b) Podaci o polaznicima programa prekvalifikacije 

 

Tabela 4b 

REDNI 

BROJ 
ZANIMANJE/ZVANJE 

BROJ UPISANIH 

POLAZNIKA USPJEHOM 

1.    

2.    

3.    

...    

 

 

c) Podaci o polaznicima programa dokvalifikacije 

 

Tabela 4c 

REDNI 

BROJ 
PROGRAM DOKVALIFIKACIJE 

BROJ UPISANIH 

POLAZNIKA USPJEHOM 

1.    

2.    

3.    

...    

 

 

programu 

 

Tabela 4d 

REDNI 

BROJ  

BROJ UPISANIH 

POLAZNIKA USPJEHOM 

1.    

...    

 

 

e) Podaci o polaznicima programa za osnovno obrazovanje odraslih 
 

Tabela 4e 

RAZRED UKUPNO 

I+II+III+IV+V I II III IV V 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

s 
u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

        

  

  

  



petak, 05.07.2019.           -             Broj 12  strana 1313 

 

 

RAZRED UKUPNO 

VI+VII+VIII+IX 

UKUPNO 

I+II+ ... + IX 
VI VII VIII IX 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

B
r
o
j 

u
p

is
a
n

ih
 

 

 s
 u

sp
je

h
o
m

 

          
  

 

 

5. PROGRAMI FORMALNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 

 

 

 
programe formalnog obrazovanja odraslih za koje centar ima 

eme, prekvalifikaciju, 

 
 

 

 

Tabela 5 

REDNI 

BROJ 

NAZIV PROGRAMA FORMALNOG 

OBRAZOVANJA ODRASLIH  
MINISTARSTVA KOJIM JE CENTRU 

ODOBRENA PRIMJENA PROGRAMA 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

...   

 

 

  



Broj 12  strana 1314           -             petak, 05.07.2019. 

 

 

 

centar provoditi u ovoj  

 

Tabela 5a 

REDNI 

BROJ 
NAZIV PROGRAMA FORMALNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

...  

 

 

6.  POLAZNICI PROGRAMA FORMALNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH 
 

 
 

 

 

Tabela 6a 

REDNI 

BROJ 
ZANIMANJE/ZVANJE 

BROJ POLAZNIKA 

I II III IV UKUPNO 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

...       

 

b) Polaznici programa prekvalifikacije 

 

Tabela 6b 

REDNI 

BROJ 
ZANIMANJE/ZVANJE 

BROJ 

POLAZNIKA 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

...   
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c) Polaznici programa dokvalifikacije 

 

Tabela 6c 

REDNI 

BROJ 
PROGRAM DOKVALIFIKACIJE 

BROJ 

POLAZNIKA 

1.   

2.   

3.   

...   

 

 

 

 

Tabela 6d 

REDNI 

BROJ 

 

JAVNO  

BROJ 

POLAZNIKA 

1.   

2.   

3.   

...   

 

 

e) Polaznici programa za osnovno obrazovanje odraslih 

 

Tabela 6e 

BROJ POLAZNIKA 

UKUPNO RAZRED 

I II III IV V VI VII VIII IX 

        
 

 

 

 

7.  ZAPOSLENICI CENTRA 

 

 

 

 
navesti ime i prezime 
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Tabela 7 

REDNI 

BROJ 
NASTAVNI PREDMET  

IME I PREZIME 

ZAPOSLENIKA 
FAKULTET 

ZVANJE 

Program formalnog obrazovanja odraslih 1 

1. Bosanski/Hrvatski/Srpski 
 

   

2. Engleski jezik    

... ...    

... ...    

... ...    

Program formalnog obrazovanja odraslih 2 

1. Bosanski/Hrvatski/Srpski 
 

   

2. Engleski jezik    

... ...    

... ...    

...     

...     

... ...    

...     

Program formalnog obrazovanja odraslih ... 

... ...    

 
 

 

obrazovanja odraslih u okviru kojeg se realizuje pr
nastavu u privrednom subjektu, broj polaznika i dr. 
 

Tabela 7a 

REDNI 

BROJ 

IME I PREZIME 

ZAPOSLENIKA 

BROJ I DATUM POTVRDE 

O RADU NA POSLOVIMA 

OBRAZOVANJA 

ODRASLIH U TRAJANJU 

OD NAJMANJE TRI 

GODINE 

BROJ I DATUM 

UVJERENJA O 

OSPOSOBLJAVANJU 

 

NAZIV 

USTANOVE/ 

INSTITUCIJE 

KOJA JE IZDALA 

POTVRDU/ 

UVJERENJE 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

...     
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programom obrazovanja, a koji ne smiju biti suprotni odredbama o potrebnom nivou obrazovanja iz propisa koji 
 

 
U skladu 

isti posjeduje potvrdu o radu na poslovima obrazovanja odraslih u trajanju od najmanje tri godine ili ima uvjerenje o 
 

 

7.2. Ostali zaposlenici centra 

 

U Tabeli 7b potrebno je navesti podatke koji se odnose na ostale zaposlenike centra..  
 

Tabela 7b 

REDNI 

BROJ 

IME I 

PREZIME 

POSAO ILI FUNKCIJA 

KOJU OBAVLJA  
ZVANJE 

1.  Direktor   

2.     

3.  Sekretar   

4. 
 Administrativno-finansijski 

radnik 

  

5.  Domar-    

6.     

...  ...   

 

 

 

8. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE OBRAZOVNOG RADA CENTRA 

 

8.1. Planiranje i programiranje nastave  

 

 Pri planiranju i 
prakse. 

 
U okviru planiranja i programiranja nastave neophodno je primjenjivati adekvatne nastavne metode i oblike 

rada, pristupe u nastavi, nastavna sredstva i pomag
 

 

rebe polaznika, zajednice i sl. 
 

Pravilnikom o standardima i normativima za obrazovanje odraslih.  
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instituci
 

 

 

 

 

 
enika za 

 

 

8.5. Plan i program rada direktora  

 

-satnu radnu 
sedmicu direktora.  

 
Na osnovu 40-

evidenciju o realizaciji istih.  

 

 

 
-satnu radnu 

oditelja.  
 
Na osnovu 40-

evidenciju o realizaciji istih. 

  

 

 

 
 
  


