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158.

Na osnovu €lana 44., stav (2) Zakona o srednjoj Skoli (
"Sluzbene novine Zenic¢ko-dobojskog kantona", broj
9/17), Pedagoski zavod Ministarstva za obrazovanje,
nauku, kulturu i sport Zenicko-dobojskog kantona, donosi:

METODOLOGIJU

za izradu godiSnjeg programa rada svih tipova
srednje Skole i doma ucenika

I
Metodologijom za izradu godiSnjeg programa rada
svih tipova srednjih Skola i doma ucenika utvrduje se
oblik i raspored obrazovno-odgojnog rada, njegov obim i
sadrzaj za tekucu skolsku godinu.

I
Godisnji program rada izraden u skladu sa jedinstve-
nom metodologijom predstavlja osnovu za pracenje
realizacije obrazovno-odgojnog rada svih tipova srednjih
Skola i doma ucenika.

III
Srednje Skole i dom ucenika duzni su da izrade
godisnji program rada u skladu sa ovom jedinstvenom
metodologijom, po postupku i u rokovima utvrdenim
Zakonom o srednjoj $koli.

v
Metodologija za izradu godi$njeg programa rada svih
tipova srednje Skole i doma ucenika Stampana je u
posebnom separatu i sastavni je dio ovog akta.

v
Stupanjem na snagu ovog akta stavlja se van snage
Metodologija za izradu godi$njeg plana i programa rada
svih tipova srednjih $kola (,,Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantona“ broj:2/12).

VI
Ova Metodologija stupa na snagu danom donosenja, a
primjenjivat ¢e se od Skolske 2019/20. godine.

Broj: 10-1-38-7906/19 DIREKTORICA
Datum, 14.05.2019. godine
Zenica Aida Salkié, s.r.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport
PEDAGOSKI ZAVOD ZENICA

METODOLOGIJA

za izradu godisnjeg programa rada svih tipova srednje $kole i doma ucenika

Zenica, maj 2019. godine
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Polazne osnove za izradu godisnjeg programa rada su’:
o zakoni,
e nastavni planovi i okvirni programi,
e pedagoski standardi,
e ostali podzakonski akti i opci akti skole,
e resursi sa kojima Skola raspolaze i dr.

Pri izradi godisnjeg programa rada potrebno je, izmedu ostalog, ispostovati sljedeca
nacela:
o nacelo objektivne procjene i ocjene uvjeta i mogucnosti iskljucivo na realnoj osnovi,
e nacelo uvazavanja jedinstvene metodologije izrade godisnjeg programa rada,

e nacelo aktuelnosti nastavnih planova i programa.

Prijedlog Godisnjeg programa rada Skole utvrduje nastavnicko vijece na prijedlog
direktora, a donosi skolski odbor, uz prethodnu saglasnost Pedagoskog zavoda.

Zvanicnu verziju Godisnjeg programa rada Skole, te eventualne izmjene i dopune u
Godisnjem programu rada Skole nastale tokom skolske godine, Skola dostavlja Ministarstvu za
obrazovanje, nauku, kulturu i sport’ i Pedagoskom zavod.

Direktor Skole odgovoran je za provodenje Godisnjeg programa rada skole.

Realizacija aktivnosti planiranih Godisnjim programom rada Skole prati se kontinuirano
tokom Skolske godine od strane Skolskog odbora, direktora i pomocnika direktora skole, strucnih
organa Skole i tokom pedagosko-strucnog nadzora koji vr$i Pedagoski zavod.

Metodologija je predvidena za sve tipove srednjih Skola: gimnazija, srednja umjetnicka
Skola, srednja tehnicka i srodna skola, srednja strucna Skola, mjeSovita srednja skola, srednja skola
za ucenike sa teskocama u razvoju, srednja vjerska skola, kao i za dom ucenika.

Dom ucenika i pojedine srednje Skole, poput srednje umjetnicke Skole, srednje Skole za
ucenike sa teSkocama u razvoju, srednje vijerske Skole i dr., mogu odredene tabele prilagoditi
svojim potrebama ili, eventualno, kreirati nove.’

! Tekst u Metodologiji za izradu godi$njeg programa rada koji je naznaden italikom predstavlja uputstvo za izradu istog
1 kao takav ne treba prepisivati

% Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport (u daljem tekstu: Ministarstvo)

3 Pri kreiranju novih tabela voditi raduna da se ne odstupi od numeracije tabela navedenih ovom metodologijom
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SADRZAJ GODISNJEG PROGRAMA RADA SKOLE?
Uz svaku stavku sadrzaja navesti broj stranice.
1. KRACI HISTORIJAT I DJELATNOST SKOLE

2. OPCI PODACI O SKOLI I UCENICIMA
2.1. Opéi podaci o skoli
2.2. Op¢i podaci o ucenicima
2.3. Uspjeh u¢enika u ucenju i vladanju u prethodnoj skolskoj godini
2.4. Obrazovanje odraslih u prethodnoj skolskoj godini

3. UVJETI RADA
3.1. Skolski prostor i namjestaj
3.2. Nastavna sredstva, pomagala i ostala oprema

4. SADRZAJ I OBIM ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Brojno stanje razreda, odjeljenja i uc¢enika

4.2. Broj u¢enika po zvanju/zanimanju/izbornom podrucju

4.3. Sedmicni fond sati nastave stranih jezika i brojno stanje ucenika prema stranom jeziku koji
izu¢avaju

4.4. Brojno stanje ucenika na nastavi islamske vjeronauke/katolickog vjeronauka/
pravoslavne vjeronauke i etike

4.5. Sedmiéni i godis$nji fond sati

4.6. Prikaz nastavnog osoblja

4.6. Broj sati ostalih oblika neposrednog odgojno-obrazovnog rada

4.7. Struktura nastavnika, rukovodnog osoblja, struénih saradnika i saradnika

4.8. Struktura ostalog osoblja

4.9. Obaveze za januar, mart, juni i august

5. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
5.1. Planiranje i programiranje nastave
5.2. Planiranje nastavnog kalendara, smjena, rasporeda radnog vremena za nenastavno osoblje i
dezurstva
5.3. Planiranje i programiranje vannastavnih aktivnosti
5.4. Planiranje takmicenja
5.5. Planiranje izleta, posjeta, ekskurzija,...
5.6. Planiranje rada sa pripravnicima
5.7. Ostali planovi i programi Skole

6. PRILOZI

4 Godisnji program rada $kole (u daljem tekstu: GPR)
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1. KRACT HISTORIJAT I DJELATNOST SKOLE

U ovom dijelu se navodi kraca retrospektiva rada skole od njenog osnivanja i opis trenutne
djelatnosti. U ovom dijelu potrebno je uvrstiti i aktuelne reprezentativne fotogrdfije objekata skole.

2. OPCI PODACI O SKOLI I UCENICIMA

2.1. Op¢i podaci o skoli
Tabela 1

Naziv skole

Adresa

Akt o osnivanju

Akt o upisu u sudski registar

Akt o upisu u registar Ministarstva
Direktor Telefon
Pomoénik direktora Telefon
Pedagog Telefon
Sekretar Telefon
Fax

E-mail

Web site

Broj ucenika

Broj odjeljenja

Prosjetan broj u€enika po odjeljenju

Ukupan broj radnika u skoli * *k
Broj nastavnika * *ok
Broj struénih saradnika * *%
Broj saradnika * ok
Broj administrativno-finansijskog osoblja o ok
Broj pomo¢nog i tehnickog osoblja * *%

* Navesti ukupan broj radnika (podaci se iskazuju cijelim brojevima)
** Navesti broj radnika u skladu sa nastavnom normom/Pedagoskim standardima (podaci se
iskazuju decimalnim brojevima sa dvije decimale)

2.2. Op¢i podaci o u¢enicima

Tabela 2

R. > X BROJNO STANJE PO RAZREDIMA
br. PORODICNO OKRUZENJE I T I v SVEGA
1. | Djeca sa oba roditelja

2. | Djeca bez majke

3. | Djeca bez oca

4. | Djeca bez oba roditelja

5. | Djeca roditelja RVI/HVIDRA

6. | Zivi sa oba roditelja

7. | Zivi sa jednim roditeljem

8. | Ziviu drugoj porodici

9. | Zivi sa starateljima

10 Ziv'i u 'ustanovi za d_] ecu bez

" | roditeljskog staranja
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Tabela 2a
PODACI O UCENICIMA SA POSEBNIM OBRAZ OVNIM POTREBAMA
UCENICI SA TESKOCAMA U RAZVOJU
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U dijelu Tabele 2a, koji se odnosi na podatke o ucenicima sa teskocama u razvoju, unose se
podaci za one ucenike koji posjeduju nalaz i misljenje nadlezne zdravstvene ili socijalne ustanove.

Tabela 3
SKOLSKA SPREMA RODITELJA
R.br. | OBRAZOVNI STATUS | 3 5| 5| «
= = - 5 2 £ o
RODITELJA ] = = E " 2 Z| S
AEARY w | 8| 5|2 2|8
55 o 175) 17} - > e = = 2 2
1. Oca
2. | Majke
Tabela 4

R.br. | NACIN DOLASKA U SKOLU

BROJ UCENIKA KOJI DOLAZE

PjeSice

Autobusom

Zeljeznicom

SVEGA

1. | Udaljenost do 5 km

2. | Udaljenost preko 5 km

Uz ovu tabelu potrebno je navesti eventualne poteskoce u vezi sa dolaskom, odnosno
prevozom ucenika od kuce do skole i nazad.
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2.4. Obrazovanje odraslih u prethodnoj Skolskoj godini

Tabele 5e i 5f popunjavaju srednje skole koje su u prethodnoj skolskoj godini imale
polaznike obrazovanja odraslih.

Tabela 5¢
. RAZRED
USPJEH U UCENJU
I II II1 v
Broj polaznika
Odli¢an
Vrlo dobar
Dobar
Dovoljan
Ukupno prolazi
Nedovoljan
Neocijenjen
Srednja ocjena
Tabela 5f
RAZRED
SVEGA
I II III v
ZVANJE/ = = = = =
ZANIMANJE =l | & E = | = E = |l =B = || = = = || = E
S5 | ES | 5| ES| T5 | EE| T | B | ©5|FEE
mE|l 35|02 | 25|82 | 25| S2| sF|AE|5F
= | N3 5| N3 =| N3 5| N3 =| N3
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3. UVJETI RADA
3.1. Skolski prostor i namjestaj

Uz kratki deskriptivni prikaz ukupne zatvorene i otvorene povrsine kojom raspolaZe $kola,
potrebno je procijeniti i kvalitet, 1. stanje Skolskog namjestaja, opisati koliko je zastupljena
kabinetska nastava, koji su prioriteti u pogledu sanacija prostorija u Skoli. Podatke iz ovog
segmenta potrebno je prikazati u Tabeli 6.

Tabela 6
Red. HRASTOR BROJ POVR§21NA NA(Ii)zoml\gi}fiNA
broj PROSTORIJA um funkeionainost)
I VLASTITI ZATVORENI
PROSTOR

1. ucionice

2. kabineti

3. laboratorij

4. radionice

5. sale za tjelesni odgoj

6. biblioteka

7. Citaonica

8. ostali zatvoreni prostor

II VLASTITI OTVORENI

PROSTOR

1. sportska igralista

2 dvoriste

3. skolski vrt

4. ostali otvoreni prostori

III | KORISTENI PROSTOR U TUPEM VLASNISTVU

L | | |
v IZNAJMLJENI VLASTITI PROSTOR DRUGOM KORISNIKU

L | | |

U koloni za napomenu u tackama I i Il funkcionalnost se moze izraziti terminima: u
upotrebi, djelimicno u upotrebi (navesti razlog), nije u upotrebi (navesti razlog), devastirano, u
izgradnji, a u tackama III i IV navodi se Ciji je koristeni prostor, odnosno kome je prostor
iznajmlijen.
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3.2. Nastavna sredstva, pomagala i ostala oprema

U ovom dijelu potrebno je prikazati nastavna sredstva, pomagala i ostalu opremu (Tabela
7), te opisati kako postojece stanje utice na kvalitetnu realizaciju odgojno-obrazovnog procesa.

Tabela 7
Red. STANJE
bie] NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA | POSJEDUJE ISPRAVNOSTI
1. | TV prijemnik
2. | grafoskop
3. | DVD player
4. | CD player/kasetofon
5. | raCunari u nastavi — van kabineta informatike
6. | fonolaboratorija
7. | komplet — matematika
8. | komplet — fizika
9. | komplet — hemija
10. | komplet — biologija
11. | raCunari u nastavi —u kabinetu informatike
12. | projekciono platno
13. | projektor
14. | laptop
15. ] ...
16. | cvinivins
OSTALA OPREMA
1. | racunari u kancelarijama/kabinetima nastavnika
2. | aparat za kopiranje
3. | telefon
4. | fax
5. | printer
6.
7.

4. SADRZAJ I OBIM ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

U ovom dijelu neophodno je navesti nastavne planove i programe na osnovu kojih se
realizira odgojno-obrazovni proces u Skoli (broj i datum rjeSenja, broj i datum saglasnosti i dr.).

10
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4.1. Brojno stanje razreda, odjeljenja i u¢enika

Mjesovite srednje Skole osim zbirne Tabele 8 trebaju posebno uraditi i tabele za sve tipove
srednjih Skola koje imaju u svom sastavu, npr. za gimnaziju, za tehnicku i srodnu Skolu, za strucnu

Skolu ..., i oznaciti ih kao 8a, 8b, 8c, ...

Za odjeljenja sa kombinacijom zvanja/zanimanja/izbornih podrucja potrebno je ispod

Tabele 8 navesti broj i spolnu strukturu ucenika za svako zvanje/zanimanje/izborno podrucje.

Tabela 8
ODJELIENJA SVEGA
W 1 2 3 4_ 5 6_ 7_ 8 _ _
M|z MmM|[z|m|[ZzZ|m|[Z|Mm]lz[Mm|Zz2[M|[Z]|MmM[Z]|M]2Z
UKUPNO|UKUPNO|UKUPNO |UKUPNO| UKUPNO| UKUPNO| UKUPNO| UKUPNO [UKUPNO]
| | | | | | | | | |
it | | | | | | I | |
e | | | | | | | | |
v | | | | | | | | |
SVEGA |
-1V

Ukupan broj odjeljenja .

Prosjecan broj ucenika po odjeljenju

U Tabeli 9 u koloni NPP potrebno je navesti po kojem nastavnom planu i programu se

realizuje nastava u Skoli (npr. NPP iz 1994/95. i 1995/96., modularni NPP, ...)

Tabela 9

BROJ
UCENIKA

~

.br. [ ODJELJENJE

ZVANJE/ZANIMANJE/
IZBORNO PODRUCJE

O[R[N NP RN

_.
e

—_
—_

._.
b

11
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4.2. Broj uéenika po zvanju/zanimanju/izbornom podrudju

Tabela 10
Kb ZVANJE/ZANIMANJE/ BROJ UCENIKA BROJ ODJELJENJA
IZBORNO PODRUCJE I II oI | 1Iv SVEGA I I IIT v SVEGA
1.
2.
3.
4.
3.
6.
7.
8.
9.
10.

4.3. Sedmicni fond sati nastave stranih jezika i brojno stanje u¢enika prema stranom jeziku

koji izucavaju

U Tabeli 11 potrebno je iskazati sedmicni fond sati nastave stranih jezika.

Mjesovite srednje skole osim zbirne Tabele 11 trebaju posebno uraditi i tabele za sve tipove
srednjih skola koje imaju u svom sastavu, npr. za gimnaziju, za tehnicku i srodnu Skolu, za strucnu
Skolu ..., i oznaciti ihkao 11a, 11b, 11c¢, ...

Tabela 11
RAZRED/ | 1o - 11 111 v
ODJELJENJE it |\ m| I |\ ar| I i |\ m| 1 | 0|
Jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik
E
1 NJ
E
2 NJ
E
3 NJ
E
4 NJ
E
UKUPNO L)

U Tabeli 12 potrebno je iskazati brojno stanje ucenika prema stranom jeziku koji izucavaju.
Ispod tabele je potrebno navesti kombinacije razreda/odjeljenja u nastavi stranih jezika.

12
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Mjesovite srednje Skole osim zbirne Tabele 12 trebaju posebno uraditi i tabele za sve tipove
srednjih Skola koje imaju u svom sastavu, npr. za gimnaziju, za tehnicku i srodnu skolu, za strucnu
Skolu ..., i oznaditi ih kao 12a, 12b, 12¢, ...

Tabela 12
I II II1 v
RAZRED / JEZIK
ODJELJENJE I | |\ m| I i |\ ar| I a |\ m| 1 | 0|
Jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik | jezik
E
1 NJ
E
2 NJ
E
3 NJ
E
4 NJ
E
UKUPNO N

4.4. Brojno stanje ucenika na nastavi islamske vjeronauke/katolickog vjeronauka/pravoslavne
vjeronauke i etike

Tabela 13
BROJ UCENIKA NA NASTAVI VJIERONAUKE/A | BROJ
_BROJ UCENIKA
Rbr. [ODJELJENIE | UCENIEAU || jor AMSKA | KATOLICKT | PRAVOSLAVNA | D4
ODJELJENJU | yyERONAUKA | VIERONAUK | VJERONAUKA Né%TIéEVI
1.
2.
3.
4.
5
6.
9
8.
9.
10.

Ispod Tabele 13 potrebno je navesti kombinacije odjeljenja/razreda na nastavi vieronauke/a
i etike.

13
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4.5. Sedmi¢ni i godisnji fond sati
a) Pregled sedmicnog i godisnjeg fonda sati po predmetima

Zbirnu Tabelu 14 popunjavaju sve skole.

Tabela 14
IR BROJ SATI REDOVNE —
.br. NASTAVNI PREDMET NASTAVE PO RAZREDIMA
I 1I 111 IV |SEDMICNO| GODISNJE

1. | Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i1 knjiZzevnost

jezik

5. | Latinski jezik

6. | Historija/Povijest
7. | Geografija/Zemljopis
8
9

Islamska vijeronauka

Katolicki vjeronauk

10. | Pravoslavna vjeronauka

11. | Etika

12. | Demokratija i ljudska prava
13. | Matematika

14. | Fizika

15. | Biologija

16. | Hemija/Kemija

17. | Informatika

18. | Muzicka/Glazbena kultura
19. | Likovna kultura

20. | Tjelesni i zdravstveni odgoj
21. | (Strucni predmeti)

UKUPNO :

Navesti tacne nazive predmeta i pratiti redoslijed njihovog navodenja u skladu sa NPP-om.

Uz Tabelu 14, srednje tehnicke i srodne Skole popunjavaju i Tabelu 14a za svako zvanje/
zanimanje pojedinacno.
Tabela 14a
IR BROJ SATI REDOVNE SVEGA
.br. NASTAVNI PREDMET NASTAVE PO RAZREDIMA
1 1I 111 IV |SEDMICNO| GODISNJE

Zvanje/zanimanje 1
1. | Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjiZevnost
Engleski jezik

\Strucni predmet 1
\Strucni predmet 2

\Prakticna nastava
Ukupno za zvanje/zanimanje 1

Zvanje/zanimanje 2
1. | Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjiZevnost
Engleski jezik

14
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\Strucni predmet 1
\Strucni predmet 2

\Prakticna nastava
Ukupno za zvanje/zanimanje 2

Zvanje/zanimanje 3

UKUPNO ZA SVA ZVANJA/ZANIMANJA:

Uz Tabelu 14, srednje strucne Skole popumjavaju i Tabelu 14b za svako zanimanje

pojedinacno.
Tabela 14b
IR.br. NASTAVNI PREDMET BYESA
I 11 III |SEDMICNO| GODISNJE

Zanimanje 1
1. | Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjiZevnost
Engleski jezik

Strucni predmet 1
Strucni predmet 2

\Prakticna nastava
Ukupno za zanimanje 1

Zanimanje 2
1. | Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjiZevnost
Engleski jezik

Strucni predmet 1
Strucni predmet 2

\Prakticna nastava
Ukupno za zanimanje 2

Zanimanje 3

UKUPNO ZA SVA ZANIMANIJA:

NAPOMENA: Ukoliko postoje kombinirana odjeljenja sa dva zanimanja, fond sati
zajednickih predmeta naznaciti u prvom dijelu tabele, a nakon toga fond sati za predmete specificne
za svako zanimanje.

Mjesovite srednje Skole, osim zbirne Tabele 14, trebaju posebno uraditi i tabele za sve
tipove srednjih Skola koje imaju u svom sastavu, npr., za tehnicku i srodnu Skolu (Tabela 14a), za
strucnu Skolu (Tabela 14b) i za gimnaziju (Tabela 14¢, napravijena po modelu Tabele 14).

U Tabeli 14d gimnazije trebaju navesti prikaz licnog izbora ucenika.

Tabela 14d

PREDMET BROJ UCENIKA

b

15
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b) Pregled sati prakti¢ne nastave

b1) Prakti¢na nastava koja se realizuje u Skoli

Tabele 15 i 16 popunjavaju Skole koje u svojim nastavnim planovima i programima imaju
nastavni predmet Prakticna nastava.

Mjesovite srednje Skole osim zbirnih Tabela 15 i 16 trebaju posebno uraditi i tabele za sve
tipove srednjih Skola koje imaju u svom sastavu, npr. za tehnicku i srodnu Skolu, za strucnu Skolu
.., P 0znadciti ihkao 15al, 15a2, ..., 16al, 16a2, ...

Tabela 15

R RAZRED/ BROJ BROJ | BROJ BROJ
br. | ZYANJE/ZANIMANJE | (hyer yENJE | GRUPA | UCENIKA | SATI | IZVRSILACA
1.

2.

3.

4.

UKUPNO:

b2) Prakti¢na nastava koja se izvodi izvan $kole, tj. u privrednim subjektima, organizacijama,
ustanovama i dr.

Ispod Tabele 16 navesti specificnosti organizacije prakticne nastave koja se izvodi izvan

Skole (npr. podaci koji se odnose na koordinaciju prakticne nastave, ime i prezime mentora iz
privrednog subjekta i sl.).

Tabela 16
MJESTO
R. RAZRED/ BROJ BROJ BROJ
br. ZYANIEZANIMANTE ODJELJENJE | GRUPA | UCENIKA SATI SBA VLI AN x
PRAKSE
1.
2.
3.
UKUPNO:
b3) Ferijalna praksa

Skole koje ¢e imati ucenike na ferijalnoj praksi trebaju opisati plan, program, mjesto
obavljanja i vrijeme trajanja ferijalne prakse.

¢) Ukupan broj sati redovne nastave po razredima

Mjesovite srednje skole osim zbirne Tabele 17 trebaju posebno uraditi i tabele za sve tipove

srednjih skola koje imaju u svom sastavu, npr. za gimnaziju, za tehnicku i srodnu skolu, za strucnu
Skolu ..., i oznaditi ih kao 17a, 17b, 17c, ...

Tabela 17

RAZRED BROJ SEDMICNI BROJ UKUPAN BROJ UKUPAN BROJ
ODJELJENJA FOND SEDMICA [SATI SEDMICNO| SATI GODISNJE

I
1T
I
v
UKUPNO

16
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d) Broj sati ostalih oblika neposrednog odgojno-obrazovnog rada

Tabela 18
: Broj grupa/ | Sedmicni Broj Ukl'lpan- Ukl.lpall.
Oblik L ; broj sati | broj sati
odjeljenja fond sedmica o s
sedmicno | godisnje
Odjeljenska zajednica

Dodatna nastava

Dopunska nastava

Vannastavne aktivnosti

UKUPNO

4.6. Prikaz nastavnog osoblja

Podaci u Tabeli 19, izuzev ukupnog sedmicnog broja sati, iskazuju se decimalnim brojem.

Navesti tacne nazive nastavnih predmeta po NPP-u.

Tabela 19
Ukupan |Potreban broj Nastavnici | Nastavnici
sedmicni | nastavnika u Strucni koji koji
IR.br. Nastavni predmet | broj sati skladu o izvode izvode
redovne | sa nastavnom nastirmsct nastavu |instruktivnu
nastave normom verificirano| nastavu
Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik

1. |i knjiZzevnost

2. | Engleski jezik

i F— jezik

4 jezik

5. | Latinski jezik

6. | Historija/Povijest

7. | Geografija/Zemljopis

8. | Islamska vijeronauka

9. | Katolicki vjeronauk

10. | Pravoslavna vjeronauka

11. | Etika

12. | Demokratija 1 ljudska prava

13. | Matematika

14. | Fizika

15. | Biologija

16. | Hemija/Kemija

17. | Informatika

18. | Muzicka/Glazbena kultura

19. | Likovna kultura
20. | Tjelesni i zdravstveni odgoj
21. | (Strucni predmeti)
22
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4.9. Obaveze za januar, mart, juni i august

U Tabeli 22 potrebno je planirati broj radnih dana i sati za sve radnike Skole za navedene
periode kada nema redovne nastave, te ispod tabele opisati planirane aktivnosti. Broj nastavnika i
broj ostalih radnika iskazuje se decimalnim brojem.

Tabela 22

BROJ UKUPNO
RADNIH RADNIH
DANA SATI

BROJ BROJ OSTALIH

FERIOD NASTAVNIKA RADNIKA

Januar
Mart

Juni

August
UKUPNO

5. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

5.1. Planiranje i programiranje nastave

Nastava se planira na osnovu utvrdenih ishoda, ciljeva, zadataka, oblika i sadrZaja koji
proisticu iz Nastavnog plana i programa, Pedagoskih standarda te uputstava Ministarstva i
Pedagoskog zavoda. Planiranje i programiranje nastave je godisnje (globalno), mjesecno
(operativno) i izvedbeno (priprema za nastavne sate). U okviru planiranja i programiranja nastave
neophodno je primjenjivati adekvatne nastavne metode i oblike rada, pristupe u nastavi, razlicite
tehnike pracenja i vrednovanja uclenickih postignuca, nastavna sredstva i pomagala koja
odgovaraju potrebama i mogucénostima ucenika te nastavnim sadrzajima.

Pri planiranju i programiranju nastave neophodno je koristiti savremena dostignuca iz
pedagoske teorije i prakse, didaktike, dokimologije i metodika pojedinih nastavnih predmeta.
Veoma vaZan segment je i primjena savremene tehnologije u nastavi u skladu sa wvjetima koji
postoje u Skoli. Sastavni dio planiranja i programiranja je inoviranje sadrzaja koji treba da prate
aktuelna deSavanja i potrebe ucenika, zajednice i sl, te prilagodavanje sadrzaja ucenicima koji
nailaze na prepreke u ucenju i ucesc¢u. Prema tome, potrebno je odrediti i vremenski plan za izradu
godisnjih (globalnih) planova, mjesecnih (operativnih) planova i izvedbenih planova (priprema za
nastavne sate).

5.2. Planiranje nastavnog kalendara, smjena, rasporeda radnog vremena za nenastavno
osoblje i deZurstva

a) Navesti termine pocetka i zavrietka polugodista, odmora za ucenike (zimskog, proljetnog i
ljetnog), vrijeme popravnih i drugih ispita, kao i obiljeZavanja praznika.

b) Navesti kratak opis smjena (naznaciti rotaciju ako postoji) i raspored zvonjenja.

¢) Navesti radno vrijeme za svo nenastavno osoblje (po danima u sedmici).

d) Navesti nacin organizacije dezurstva, koje se se planira u skladu sa specificnostima skole.
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5.3. Planiranje i programiranje vannastavnih aktivnosti

Tabela 23

VANNASTAVNE
AKTIVNOSTI

Tz

BROJ GRUPA/
ODJELJENJA

BROJ
UCENIKA

SEDMICNI
FOND SATI

IME I
PREZIME
NASTAVNIKA

GODISNJI
FOND SATI

KULTURNO-UMJETNICKE SEKCIJE

NAUCNO-TEHNICKE I NASTAVNE SEKCIJE

SPORTSKE SEKCIJE

OSTALE SEKCIJE

Sl el IS Bl el gl Fol g S ol K] Bl Sl Nl ol BSad NV Fal 1=~1 Bl Nl Bl ISl 15 el 12

UKUPNO

5.4. Planiranje takmicenja

Tabela 24

OBLAST
TAKMICENJA

RAZRED

NIVO

TAKMICENJA

VRIJEME
REALIZACIJE

20
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5.5. Planiranje izleta, posjeta, ekskurzija ...

Planira se wmjesto, vrijeme realizacije, uzrast, razred i cilj realizacije izvanskolskih
aktivnosti, kao i kratki sadrzaj planiranih altivnosti.

Tabela 25

VRIJEME

OBLIK RAZRED SADRZAJ — CILJ LOKACIJA REALIZACILIE

U slucajevima kada je to potrebno, Skola je duzna da za realizaciju navedenog plana dobije
neophodne saglasnosti Ministarstva.

5.6. Planiranje rada sa pripravnicima/licima na stru¢nom osposobljavanju u skoli

Tabela 26
R |11cE NA STRUCNGM S D Moo 1oty [ EESYICED STAd i DDA,
bI:. OSPOSOBLJAVANJU FRECMET l?:sl?l'igl MESTOR KOJE JE POCETAK ZAVRSETAK
U SKOLI MENTOR
1.
2.
3:
5.7. Ostali planovi i programi u Skoli
R.br. Ostali planovi i programi Skole
1. Plan i program strucnog usavriavanja
2. Plan i program rada odjeljenskih zajednica
3. Plan i program saradnje sa porodicom
4. Plan i program saradnje sa lokalnom i Sirom zajednicom
5. Plan i program rada Nastavnickog vije¢a
6. Plan i program rada razrednih vijeca
7. Plan i program rada strucnih aktiva nastavnika
8. Plan i program rada razrednika
9. Plan i program rada direktora skole
10. Plan i program rada pomocnika direktora skole
11. Plan i program rada strucnih saradnika i saradnika
12. Plan i program rada Vije¢a ucenika
13. Plan i program rada Vijeca roditelja
14. Plan i program prevencije neprimjerenih oblika ponasanja ucenika
15. Plan i program aspekta "Kultura zastite"
16. Plan i program aktivnosti u okviru borbe protiv korupcije

21
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5.7.1. Plan i program stru¢nog usavrsavanja

Plan strucnog wusavr§avanja treba da sadrZi opisane oblike kolektivnog strucnog
usavr§avanja i nacine individualnog strucnog usavrsavanja. U okviru ovog segmenta neophodno je
saciniti i tabelarni prikaz plana realizacije tema za strucno usavriavanje i tabelarni prikaz za
realizaciju oglednih sati.

Tabela 27

R. TEMA ZA STRUCNO NACIN VRIJEME
S Dl USAVRSAVANJE REALIZACIJE | REALIZACLJE

U koloni "Nacin realizacije" navesti: Nastavnicko vijece (NV), Razredno vijece (RV), strucni

aktiv (SA).
Tabela 28
ll}r PREZIME I IME < ;fRM;I\II Lo (I)IGLEﬁl;TI Sﬁr{] v PREDMET
1.
2.
3.
4.
B
6.
7.

22
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5.7.2. Plan i program rada odjeljenskih zajednica

Plan i program rada odjeljenske zajednice treba da obuhvati cilj i zadatke rada, oblast
rada, sadrzaj rada, nacin realizacije i vrijeme realizacije.

Okvirni program rada odjeljenske zajednice od I do IV razreda:

Tabela 29
. CILJ DIDAKTICKO- VRIJEME
OBLAST SADRZAJ (it e pcirui METODICKA | REALIZACIJE
(podrugje rada) J podrucj UPUTSTVA (mjesec
rada) o L SO
(nadin realizacije) realizacije)
- Usvajanje metoda i | - Viastite mogucnosti - Diskusija Septembar
tehnika ucenja ucenja i rada, usvajanje | - Prezentacija i Oktobar
- Licni identitet novih metoda ilustracija kroz Decembar
Pedagosko- psiholoska i | - Donosenje odluka - Spoznaja sebe, svog razgovor
saznajna komponenta - Psihosocijalna identiteta, sposobnosti i | - Radionice
zrelost zrelosti za donosenje - Debata
- Gost predavac

odluka

Kulturno i prirodno
naslijede

Moralni odgoj

Aktuelna zbivanja

Zivotna sredina

Rad 1 odnos prema radu

Humani odnosi

Prevencija bolesti
ovisnosti 1 zastita zdravlja

Profesionalna orijentacija

Obrazovanje za mir

Prevencija u cilju jacanja
svijesti o opasnostima
trgovine ljudima

Projektne aktivnosti
(obuhvataju projekte koji
imaju saglasnost
Ministarstva, npr. Ucimo
toleranciju, Gender, i dr.)

Oblast "Pedagosko— psiholoska i saznajna komponenta” predstavija primjer planiranja
rada odjeljenske zajednice.

5.7.3. Plan i program saradnje sa porodicom

U ovom dijelu potrebno je opisati nacine saradnje sa roditeljima, odnosno nacin
ostvarivanja partnerstva sa porodicama ucenika. Potrebno je predvidjeti broj zajednickih
roditeljskih sastanaka, radionice/predavanja koja ¢e se realizirati na roditeljskim sastancima, nacin
organizacije informativnih sastanaka sa roditeljima i sl.

Saradnja sa porodicom realizira se 1 kroz rad Vijeca roditelja opisan pod tackom 5.7.13.

23
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5.7.4. Plan i program saradnje sa lokalnom i Sirom drustvenom zajednicom

U ovom dijelu planiraju se oblici saradnje sa lokalnom i Sirom drustvenom zajednicom, tj.
Javnim ustanovama, institucijama, nevladinim organizacijama, medijima i sl. Navodi se kratak opis
nacina na koji ¢e se saradnja ostvarivati i cilj saradnje Skole i partnera iz zajednice.

Takoder se predstavija plan javnih manifestacija, odnosno planira se obiljeZavanje
znacajnih dogadaja za Skolu i lokalnu i Siru zajednicu: Dan Skole, drZavni, vierski, medunarodni
praznici itd.

Tabela 30

VRIJEME ¥
MANIFESTACIJA REALIZACLIE MJESTO SADRZAJ

5.7.5. Plan i program rada Nastavnickog vijec¢a

Kao sadriaj rada Nastavnickog vijeca, izmedu ostalog, navodi se utvrdivanje prijedloga
GPR-a, analiza uspjeha u ucenju i viadanju, analiza frekvencije ocjenjivanja i distribucije ocjena,
realizacija sati redovne nastave i ostalih oblika neposrednog odgojno-obrazovnog rada, realizacija
plana strucnog usavriavanja itd.

Tabela 31
3 VRIJEME
R.br. SADRZAJ RADA REALIZACLJE
1.
2.
3.
4.
5

5.7.6. Plan i program rada razrednih vijeca

Odreduje se broj sjednica razrednih vije¢a (minimalno 5 u toku Skolske godine) i sadrZaji
koji ¢e biti predmet sjednica razrednih vijeca.

Tabela 32
» VRIJEME
R.br. SADRZAJ RADA REALIZACIJE
il
2.
5
4.
5,

24
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5.7.7. Plan i program rada stru¢nih aktiva nastavnika

Potrebno je navesti strucne aktive na nivou Skole, sastav strucnih aktiva i imena
rukovodilaca aktiva za tekucu Skolsku godimi. Utvrduje se broj sjednica strucnih aktiva za cijelu
Skolsku godinu koji ne mozZe biti manji od 10 (mjesecno jedanput). Strucni aktivi svoj rad, izmedu
ostalog, usmjeravaju na planiranje i programiranje rada (ukljucujuci i pismenu provjeru ucenickih
postignuéa), evaluaciju nastavnih planova i programa, analizu frekvencije ocjenjivanja i
distribucije ocjena, analizu strucnog usavrsavanja, planove takmicenja itd.

5.7.8. Plan i program rada razrednika

U kratkim naznakama se odreduje nacin i sadvzaj rada razrednika.

5.7.9. Plan i program rada direktora

Uz kratak opis poslova koje obavlja direktor, u ovom dijelu potrebno je saciniti tabelu za
40-satnu radnu sedmicu direktora u skladu sa Zakonom o srednjoj $koli, Pedagoskim standardima,
ostalim podzakonskim aktima i uputstvima Ministarstva. Na osnovu 40-satne radne sedmice,
direktor sacdinjava vlastite godisnje i mjesecne programe rada i vodi evidenciju o realizaciji istih.

5.7.10. Plan i program rada pomoc¢nika direktora

Uz kratak opis poslova koje obavlja pomocnik direktora, u ovom dijelu potrebno je saciniti
tabelu za 40-satnu radnu sedmicu pomocnika direktora u skladu sa Zakonom o srednjoj Skoli,
Pedagoskim standardima, ostalim podzakonskim aktima i uputstvima Ministarstva. Na osnovu 40-
satne radne sedmice, pomocénik direktora sacinjava viastite godisnje i mjesecne programe rada i
vodi evidenciju o realizaciji istih.

5.7.11. Plan i program rada stru¢nih saradnika i saradnika

Uz kratak opis poslova koje obavijaju strucni saradnici (pedagog, bibliotekar, ...) i
saradnici u ovom dijelu potrebno je saciniti tabelu za 40-satnu radnu sedmicu u skladu sa Zakonom
o srednjoj Skoli, Pedagoskim standardima, ostalim podzakonskim aktima i uputstvima Ministarstva.
Na osnovu 40-satne radne sedmice, strucni saradnici i saradnici sacinjavaju viastite godisnje i
mjesecne planove i programe rada i vode evidenciju o realizaciji istih.

5.7.12. Plan i program rada Vijeca ucenika

U ovom dijelu potrebno je navesti strukturu Vijeca ucenika, plan aktivnosti i ime osobe koja
koordinira njegovim radom. Odreduje se broj sastanaka i sadrZaji koji ce biti predmet rada i
aktivnosti Vijeca ucenika.

5.7.13. Plan i program rada Vijeca roditelja

U ovom dijelu potrebno je navesti strukturu Vijeca roditelja, plan aktivnosti i ime osobe
koja koordinira njegovim radom. Odreduje se broj sastanaka i sadrZaji koji ¢e biti predmet rada i
aktivnosti Vijeca roditelja.

25



Broj 7 —strana 1112 .SLUZBENE NOVINE ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA“ petak, 31.05.2019.

5.7.14. Plan i program prevencije neprimjerenih oblika ponasanja ucenika

U ovom dijelu potrebno je navesti nacine na koje Skola doprinosi prevenciji neprimjerenih
oblika ponasanja ucenika, odnosno interni plan primarne, sekundarne i tercijarne prevencije u
skladu sa viastitim potrebama.

5.7.15. Plan i program aspekta "Kultura zasStite"

U ovom dijelu je potrebno planirati aktivnosti na podizanju nivoa opce kulture kod ucenika:
- saobracajne kulture i sigurnosti u saobracaju,
— zdravstvene zaftite,
- ekoloske kulture i potrebe ocuvanja prirodnih resursa,
- zasStite od elementarnih nepogoda,
- zastite od neeksplodiranih ubojitih sredstava,
- upoznavanje sa sistemom obavjestavanja i sklanjanja itd.

5.7.16. Plan i program aktivnosti u okviru borbe protiv korupcije

U ovom dijelu potrebno je navesti operativni plan i program borbe protiv korupcije.

X Prilozi

Sastavni dio GPR-a:

1. Evidentni list za nastavnike (Tabela 33)

2. 40-satna radna sedmica nastavnika (Tabela 34)
3. Ostali radnici u §koli (Tabela 35)

4. Verificirano zastupljena nastava (Tabela 36)

5. Instruktivna nastava (Tabela 37)

6. Raspored sati

Prijedlog GPR-a i GPR donesen od strane Skolskog odbora treba da sadrzi saglasnosti

dobijene od Ministarstva (npr. za odjeljenja/grupe koja odstupaju od Pedagoskih standarda,
zbrinjavanje tehnoloskog viska radnika, radno mjesto pomocnika direktora i sl.).
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EVIDENTNI LIST ZA NASTAVNIKE

Tabela 33

LLVS rodd

SKOLIU
OKVIRU
NASTAVNE
NORME

HTOMS AIZVN

%

RAD U DRUGOJ

X

PUNU

14

NEMAJU

ArVISOUIN
IfOM ILVS rodd

NASTAVNICT
KOJI
NASTAVNU
NORMU

13

HAVISVN UINAOAHT
LLVS rodd INDINAAS

T076°T VS VZVIS DONAVA
VNIAOD HINNd ONdNMN

(HAN/V@ VENVAICNALDO
SOTIID IDMMAL
VZ VAOAVZ D0MS0OVALd
ANVALS O NVIINTVAA

10

ANV
WOMINTIAVH VS NAV'IS 1
NACNVAICNACDO HZACTIdOd

VLIdST DONINALS
VINVIVIOd WOLVA

Arvasdd
MINAV.LSVN IfOX LHINAAId

AIZVN/ HENVAZ ONDNILS
TAWHALS INDNIYLS NIJALS

IALTIVA VIINAAVIV
‘VIOMS VNASHAVZ

TYNVINZVONY DONAVI AONSO

VINIGOY VNIdOO I WNLVA

VIINAVISVN
HNIT (VDO AIND ANIZAAd

foxq upay

UKUPNO

Redoslijed navodenja nastavnika treba da prati rvedoslijed predmeta u Nastavnom planu. Poslije navodenja nastavnika Skole, podvuci deblju liniju i

navesti nastavnike iz drugih skola koji dopunjavaju nastavnu normu ili imaju sate preko norme.

* Osnov radnog angazmana: neodredeno radno vrijeme (NRYV), odredeno radno viijeme (ORV)
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Tabela 36 VERIFICIRANA NASTAVA
Redni s £ - - A SR T
hroj Prezime i ime nastavnika Nastavni predmet Broj sati verificirane nastave Napomena

UKUPNO

U koloni "Napomena" naznaciti po kojoj tacki Uputstva Ministarstva je nastavnik verificiran.
Ispod Tabele 36 treba obrazloziti razloge angazZivanja verificiranog nastavnika, te vrijeme ponovnog raspisivanja konkursa za popunu radnog

mjesta.
Tabela 37 INSTRUKTIVNA NASTAVA
1}:::;1 Prezime i ime nastavnika Nastavni predmet Broj sati instruktivne nastave Napomena

UKUPNO

U koloni "Napomena" naznaciti po kojoj tacki Uputstva Ministarstva se nastava izvodi instruktivno.
Ispod Tabele 37 treba obrazloZiti razloge angaZiranja nastavnika u instruktivnom izvodenju nastave, te vrijeme ponovnog raspisivanja konkursa za
popunu radnog mjesta.

30

9111 euens — / loig

Y

»VNOLNV DOMSTOF90d-OMJINAZ ANIAON ANAIZNIS™

6107°S0T¢E eRd



