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PEDAGOSKI ZAVOD

72.

Na osnovu clana 43. stav (4), Zakona o osnovnoj Skoli
("Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona”, broj:
3/18), Pedagoski zavod Ministarstva za obrazovanje,
nauku, kulturu i sport Zenic¢ko-dobojskog kantona, donosi

PRAVILNIK
0 postupku upisa djece u redovnu osnovnu $kolu

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o postupku upisa djece u redovnu
osnovnu Skolu (u daljem tekstu Pravilnik) propisuje se:
postupak upisa djece u prvi razred redovne osnovne Skole,
nacin azuriranja podataka o Skolskim obveznicima,
informiranje roditelja ili staratelja (u daljem tekstu
roditelja) djece o upisu u prvi razred, sastav komisije za
upis djece u prvi razred, postupak procjene zrelosti i
spremnosti djece za polazak u prvi razred, nacin
formiranja odjeljenja i vodenje evidencije 0 upisu djece u
prvi razred i organiziranje svecanog prijema roditelja i
ucenika prvog razreda.
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Clan 2.
(Postupak upisa djece u prvi razred redovne osnovne
Skole)

(1) Postupak upisa djece u prvi razred redovne osnovne
Skole realizira se kroz sljedece etape:

a) Imenovanje $kolske komisije za upis djece u prvi
razred,

b) Azuriranje podataka o Skolskim obveznicima;

c) Informiranje roditelja o aktivnostima vezanim za
upis djece u prvi razred;

d) Procjena zrelosti i spremnosti djece za polazak u
Skolu;

e) Dostavljanje izvjesStaja Ministarstvu za
obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zenicko-
dobojskog kantona (u daljem tekstu Ministarstvo) o
obavljenom upisu djece u prvi razred;

f) Formiranje odjeljenja i vodenje evidencije o upisu
djece u prvi razred,;

g) Svecani prijem ucenika prvog razreda.

(2) Plan aktivnosti za provodenje upisa djece u prvi razred
s vremenskim okvirom i etapama izraduje Komisija za
upis djece u prvi razred.

(3) Za pracenje realizacije plana aktivnosti i izvjeStavanje
0 obavljenom upisu djece u prvi razred zaduzen je
pedagog Skole.

Clan 3.
(Komisija za upis djece u prvi razred)

(1) Komisiju za upis djece u prvi razred (u daljem tekstu
Komisija) imenuje nastavnicko vijece Skole.

(2) Komisiju sacinjavaju pedagog ili psiholog i dva
nastavnika razredne nastave.

(3) Komisija iz stava (2) ovog ¢lana vrsi procjenu zrelosti
i spremnosti djece za polazak u skolu.

Clan 4.
(AZuriranje podataka o Skolskim obveznicima)

(1) Skolski obveznik je dijete koje u kalendarskoj godini
do 1. marta navrSava 5 godina i 6 mjeseci zivota i ¢ije
obavezno obrazovanje u redovnoj osnovnoj skoli traje
bez prekida do 15. godine, tako da period obrazovanja

u redovnoj osnovnoj $koli ne moze biti kraéi od devet
godina, osim u slu€ajevima utvrdenim Zakonom o
osnovnoj skoli.

(2) Roditelji mogu zatraziti ranije pohadanje osnovne
Skole samo ako je dijete spremno i pripremljeno za
pohadanje prvog razreda, pod uslovom da do kraja
kalendarske godine navrsava 6 godina zivota.

(3) Upisno-gravitaciono podruéje, s kojeg je javna $kola
obavezna da primi Skolske obveznike, je podrucje koje
utvrduje Vlada Kantona na prijedlog
op¢inskog/gradskog vijeca.

(4) Svi ucenici, u dobi obaveznog pohadanja nastave,
upisuju se u $kolu u upisno-gravitacionom podrucju u
kojem su nastanjeni, odnosno u Skolu koja je
geografski najbliza njihovom mjestu stanovanja.

(5) Na zahtjev $kole nadlezni organ opéine/grada duzan je
dostaviti spisak Skolskih obveznika javnim skolama u
mjesecu februaru tekuce S$kolske godine u cilju
blagovremenog azuriranja podataka o broju $kolskih
obveznika za narednu $kolsku godinu.

(6) Spiskovi skolskih obveznika se dopunjavaju podacima
iz evidencije o djeci-polaznicima Programa obaveznog
predskolskog odgoja i obrazovanja u godini pred
polazak u skolu.

(7) Na zahtjev roditelja, Ministarstvo moze, u iznimnim
slu¢ajevima, dijete izuzeti od obaveze pohadanja skole
iz upisno-gravitacionog podruc¢ja, ako je to potrebno
da bi se zastitila prava djeteta i ako se smatra da je to u
najboljem interesu djeteta o ¢emu ¢e pismenim putem
obavijestiti Skolu pripadaju¢eg upisno-gravitacionog
podrucja.

Clan 5.
(Informiranje roditelja o upisu djece u prvi razred)

(1) Informiranje roditelja o aktivnostima za upis djece u
prvi razred osnovne Skole poc¢inje u mjesecu januaru.

(2) O svim pojedinostima vezanim za upis djece u prvi
razred osnovne Skole, roditelji djece se obavjeStavaju
isticanjem obavijesti na oglasnoj plo¢i u $koli i/ili
putem printanih i elektronskih medija.

(3) Informiranje roditelja o upisu djece u prvi razred
osnovne Skole ukljucuje sljedece: evidentiranje djece,
informiranje roditelja o pravima i obavezama djece i
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roditelja, prisustvo organiziranim predavanjima,
radionicama, okruglim  stolovima, roditeljskim
sastancima i drugim aktivnostima koje Skola procijeni
korisnim za roditelje.

Clan 6.
(Upis djece u prvi razred redovne osnove §kole)

(1) Upis djece u prvi razred redovne osnovne S$kole
obavlja se u mjesecu maju.

(2) Upis djece u prvi razred redovne osnovne Skole
obavlja se na osnovu sljede¢ih dokumenata: izvoda iz
mati¢ne knjige rodenih; ljekarskog uvjerenja; uvjerenja
i opservacije o pohadanju Programa obaveznog
predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu u godini
pred polazak u osnovnu S$kolu ili uvjerenja i
opservacije o pohadanju Cjelovitog razvojnog
programa za djecu u godini pred polazak u oshovnu
Skolu i potvrde o prebivalistu (CIPS).

(3) Ako je u interesu djeteta, Skolski obveznik moze se
privremeno osloboditi od obaveze upisa u redovnu
osnovnu $kolu na osnovu pismenog zahtjeva roditelja,
ljekarskog uvjerenja i misljenja Komisije.

Clan 7.
(Postupak procjene zrelosti i spremnosti djece
za polazak u $kolu)

(1) Procjena zrelosti i spremnosti djece za polazak u $kolu
vodi se na obrascu OPSD1 ovog Pravilnika.

(2) Skolski pedagozi usaglasavaju metodoloski pristup,
postupke i instrumente procjene zrelosti i spremnosti
djece za polazak u skolu i periodi¢no ih revidiraju u
saradnji s Pedagoskim zavodom.

(3) Informacije o djetetu se prikupljaju i na osnovu
izjasnjavanja roditelja putem anketnih upitnika, npr:
anketa o Kkarakteristikama porodice i o0sobinama
djeteta, anketa o pohadanju prvog stranog jezika,
anketa o pohadanju islamske vjeronauke, katolickog
vjeronauka, pravoslavne vjeronauke ili kulture i
zajednice, anketa o koriStenju usluga produzenog
boravka u Skoli (ako se organizira) ili anketa o nekim
drugim aktivnostima koje zahtijevaju dodatnu
saglasnost ili angazman roditelja.

Clan 8.
(Formiranje odjeljenja i vodenje evidencije o upisu
djece u prvi razred)

(1) Nakon okon¢anja upisa djece u prvi razred osnovne
Skole Komisija pristupa obradi podataka prikupljenih
tokom procjene zrelosti i spremnosti djece za polazak
u skolu, obradi podataka iz anketnih upitnika koje su
popunjavali roditelji kao i obradi podataka iz drugih
relevantnih dokumenata bitnih za procjenu zrelosti i
spremnosti djece za Skolu (ljekarski nalaz, psiholoski
nalaz, socijalna anamneza i sl.).

(2) Odjeljenja prvog razreda se formiraju najkasnije do 15.
augusta tako da u svakom odjeljenju bude zastupljen
priblizno isti broj ucenika prema svim dobivenim
pokazateljima  (spol, misljenje ljekara/pedijatra,
rezultati procjene zrelosti i spremnosti, karakteristike
porodice, specifi¢nosti li¢nosti pojedinih ucenika i sl).

(3) Svi ¢lanovi Komisije su duZni postovati princip
pravednosti i princip objektivnosti prilikom formiranja
odjeljenja.

(4) Spisak djece Skolskih obveznika za upis u prvi razred
osnovne $kole vodi se na Obrascu OS8 Pravilnika o
sadrZaju i na¢inu vodenja dokumentacije i evidencije u
osnovnoj skoli.

(5) Izvjestaj o upisu djece u prvi razred osnovne Skole
dostavlja se Ministarstvu do 30. juna.

(6) Na prijedlog direktora Skole nastavni¢ko vijece donosi
odluku o podjeli odjeljenja prvog razreda na
razrednike.

(7) Komisija je duzna da na sastanku stru¢nog aktiva
upozna buduce razrednike/nastavnike razredne nastave
0 karakteristikama formiranih odjeljenja, a posebno o
specificnostima ucenika kojima je potrebna posebna
pedagoska podrska.

(8) Spiskovi ucenika po odjeljenjima se postavljaju na
oglasnu plocu skole najkasnije pet dana prije pocetka
skolske godine.

Clan 9.
(Pedagoski karton)

(1) Za sve ucenike koji su upisani u prvi razred otvara se
pedagoski karton.
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(2) Pedagoski karton ucenika vodi pedagog na Obrascu
OS12 Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja
dokumentacije i evidencije u osnovnoj skoli.

(3) Uz pedagoski karton se prilaze: Obrazac za procjenu
zrelosti 1 spremnosti djeteta za polazak u Skolu, anketni
upitnici, misljenje ljekara (ljekarsko uvjerenje) i drugi
nalazi ili rjeSenja koje izdaju nadlezne institucije a
odnose se na psihofizicku procjenu djeteta i sl.

Clan 10.
(Svecani prijem ucenika prvog razreda)

(1) Na pocetku Skolske godine organizira se svecani
prijem za ucenike prvog razreda i njihove roditelje.

(2) Nag¢in i datum organizacije i realizacije sveCanog
prijema ucenika prvog razreda i njihovih roditelja
utvrduje direktor Skole u saradnji s pedagogom i
aktivom nastavnika prvog razreda.

(3) Skola blagovremeno informira roditelje udenika o
terminu svefanog prijema isticanjem obavjeStenja na
oglasnoj plo¢i $kole ili putem printanih i elektronskih
medija.

Clan 11.
(Obrasci za upis djece u prvi razred osnovne $kole)

Sastavni dio Pravilnika je Obrazac za procjenu zrelosti
i spremnosti djeteta za polazak u §kolu OPSD 1.

Clan 12.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i bit
¢e objavljen u ,Sluzbenim novinama Zenicko-
dobojskog kantona®, a primjenjuje se za upis Skolskih
obveznika u skolskoj 2019/20. godini.

(2) Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o postupku upisa djece u osnovnu Skolu
(;,Sluzbene novine Zenicko-dobojskog kantona®,
broj:5/08)

Broj: 10-1-02-1739/19 DIREKTORICA
Zenica, 27.2.2019. godine
Aida Salki¢, s.r.
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(OPSD 1)
OBRAZAC ZA PROCJENU SPVREMNOSTI DJECE
ZA POLAZAK U SKOLU
1. Ime i prezime djeteta: Pol: M / Z
2. Datum rodenja: Mjesto rodenja:
3. Adresa stanovanja Broj telefona:
4. Dijete Zivi:

a) s oba roditelja

b) u porodici razvedenih roditelja, Zivi sa:
c) dijete bez jednog roditelja umrli roditelj: otac-majka
d) dijete bez oba roditelja ime i prezime staratelja
e) dijete Zivi u ustanovi za djecu bez roditeljskog staranja

5. Ljekarsko uvjerenje potvrduje da je dijete zrelo za Skolu:
a) da
b) potrebna pedagoska pomo¢
C) ne,

6. Uvjerenje i list opservacije potvrduju da je dijete pohadalo Cjeloviti razvojni program ili Program obaveznog
predskolskog odgoja i obrazovanja
a) da
b) ne

7. Procjena spremnosti za polazak u §kolu obuhvata:

Aspekti razvoja PROCJENA
Flzwkrl:;/%tjoncm npr: procjena grube motorike i/ili fine motorike u igri ili grupnim aktivnostima...
Kognitivni razvoj npr: procjena inteligencije, procjena percepcije, paznje, paméenja, misljenja...

npr: emocionalna zrelost se ocituje u odredenoj emocionalnoj stabilnosti i samokontroli

Socio-emocionalni Y ; . ) L . . :
izrazavanja emocija ( procjena privrzenost, samokontrole, stabilnosti, odnosa s drugima,

razvoj o

ponasanje u igri...)
Razvoj npr: jasan i razgovijetan govor, neispravan izgovor pojedinih glasova, mucanje, tepanje ili
govora infantilni govor, ubrzan govor...

npr: uvidanje kreativnosti, nadarenosti, sklonosti, interesa, ali i eventualnih poteskoca i

Specifi¢nosti djeteta ; .
nekontroliranog ponasanja.

8. Na osnovu procjene zrelosti i spremnosti djeteta za polazak u prvi razred Komisija konstatuje:
a) dijete je spremno za polazak u §kolu;
b) dijete
€) je upisano u prvi razred, ali mu je potrebna dodatna pomo¢é

d) dijete se privremeno oslobada upisa u prvi razred na osnovu

Clanovi Komisije:

wn e




